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Grantového dotačního programu obce Dnešice k příležitosti oslav výročí „900 let od první písemné zmínky o obci“
Pro poskytování finančních příspěvků v oblasti sportu, kultury a ostatních veřejně prospěšných aktivit.
	Název akce / projektu:
	

	Číslo smlouvy:
	

	Datum konání akce:
	


	Příjemce dotace:
	


Seznam přiložených účetních dokladů: 
	Popis
	Doklad č. 
	Příjmy

	Výdaje


	
	
	(zdroje)
	vlastní
	grant

	Dotace
	
	
	
	

	Vlastní zdroje
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	CELKEM
	
	
	

	Z  toho: 
	vlastní zdroje:
	%
	dotace:
	%

	Za správnost a pravdivost výše 

uvedených údajů odpovídá:

(jméno a podpis, popř. razítko)
	

	Kontaktní údaje:


	

	Datum vyhotovení vyúčtování:


	


	Způsob zajištění publicity / propagace (v souladu se smlouvou!):



	Vyhodnocení akce / projektu:




	Seznam příloh:




Doporučení k vyúčtování:

K vyúčtování je potřeba doložit originály všech účetních dokladů, které jsou spojeny s realizací akce. Všechny musí být očíslovány, seřazeny a nalepeny na samostatný papír.

Dále musí být vyhotoven přehled o úhradách plateb (např. kopie peněžního deníku ).
Po kontrole budou doklady příjemci dotace vráceny.

Účetní doklady rozdělujeme do dvou skupin:

- prvotní: paragony, účtenky, faktury, kupní smlouvy,…

- druhotné: příjmový a výdajový pokladní doklad, výpis z bankovního účtu

Ke každému účetnímu případu musí být jak prvotní, tak i druhotný účetní doklad. 

Jsou možné souhrnné druhotné doklady – tj. více prvotních zúčtovaných jedním druhotným nebo jeden prvotní zúčtovaný více druhotnými – to je doporučované např. při rozdělování nákladů ve vyúčtování dotací, pokud některé položky z dokladu uplatňujeme dotaci a na jiné ne. Ve vyúčtování dotace se pak objeví jen první z nich.

Faktura bude obsahovat náležitosti daňového dokladu podle § 29 ZÁKONA O DPH

Faktura musí být vystavena na příjemce dotace.

Pokud je potvrzení o úhradě (převzetí hotovosti) součástí faktury, nebo je faktura přímo nazvána „ZA HOTOVÉ“, není potřeba pokladní doklad.
Paragon bude obsahovat náležitosti zjednodušeného daňového dokladu podle § 30a ZÁKONA O DPH

Za běžný daňový doklad považujeme např.paragon, fakturu; zjednodušený daňový doklad se vydává k částce do 10.000 Kč. včetně DPH
Časté chyby: chybějící IČ, nejasný popis účetního případu (např. účtenky s popisem potraviny, kancelářské potřeby atd. nejsou účetními doklad – na dokladu musí být rozepsané jednotlivé položky;.)

Dar – musí být proveden zápis, z něhož bude patrné, od koho dar je, o co se jedná a hodnota daru.

Materiál   

Nakoupený materiál, na který se požaduje příspěvek, se musí vztahovat pouze k akci samé (např. ceny do soutěží apod.) a musí být doložen řádným daňovým dokladem (paragon nebo faktura). Subjekt nesmí do vyúčtování zahrnout výdaje spojené s nákupem materiálu, který se nevztahuje k akci, a drobného dlouhodobého majetku a materiálu, který není během akce zcela či alespoň z velké části spotřebován.

Služby 

 Tisk materiálu: Týká se zejména činností spojených s obsahovým a organizačním zabezpečením akcí (soutěží), jejichž charakter to vyžaduje – doklad (faktura) musí obsahovat vedle účelu tisku i propočet celkových nákladů (počet stran materiálu, jeho formát a množství např. počet kusů brožur). V případě, že subjekt tiskne materiál a rozesílá ho na příslušná místa dle rozdělovníku, je třeba uvést náklady na poštovné.
 Množení materiálů: (pozvánky, pokyny atd.) – jako doklad může sloužit paragon za provedenou službu. V případě, že je materiál množen v subjektu, subjekt vystaví interní doklad, který obsahuje účel, počet stran materiálu, celkový počet stran, cenu za 1 kus v Kč a celkovou cenu v Kč spolu s prohlášením o správnosti údajů.

Spoje – telefonní poplatky: Subjekt nemá možnost využít příspěvek k placení hovorného. 

Ostatní služby: (odvoz odpadů, ozvučení, montáž pódia a jiné) Náklady musí subjekt doložit řádným daňovým dokladem.

 Pronájem:  Materiálu potřebného pro uskutečnění dané akce. Subjekt by měl předem zvážit zejména ekonomické podmínky případných pronajímatelů. 

Cestovní  náklady: Subjekt nemá možnost využít příspěvek k placení hovorného. 

Ubytování: Subjekt nemá možnost využít příspěvek k proplacení ubytování

Poznámka: subjektem je příjemce příspěvku (dotace)
� Vlastní zdroje, jiné zdroje nebo příjmy v rámci akce (vstupné, startovné apod.)


� Příjmy a výdaje se musí rovnat





