Obec DneSice

§)

o

e
et

Vaitini smérnice ¢. 8/2019

Kontrolni rad pro Fidici kontrolu

Obecna ustanoveni

I. Uvod
Kontrolni #ad pro fidici kontrolu se vydavd na ziklade zdkona ¢. 32072001 Sb.. o
finanéni kontrole. Je souddsti vaitiniho kontrolniho systému. plainy pro obeceni Gfad a
organy obce. které nakladaji s finanénimi prostiedky obce. Jeho Gcelem je upravit
postup pii provadéni fidici kontrolni Cinnosti ze strany piikazcu operaci. spravee
rozpoctu a tcetni.

Vnitini kontrolni ¢innost provadi v ramei finanéniho fizeni piikazee operace, spravee
rozpoftu a aetni a v rdmei nasledné ridici kontroly ji mohou provadét 1 povéfené
organy zastupitelstva prip. rady mésta. nebo samostatny zaméstnance (ddle jen
Lkontrolujici). Kontrolujici v tomto piipadé provadi ndslednou fidici kontrolu na
zaklad¢ povefent zastupitelstva. rady nebo starosty.

S ohledem na strukturu a pocet zaméstnancit obce jsou funkee spravee rozpodtu a
acetni v souladu s ust. § 26 odst. 3 slouceny. Slouc¢ena lunkee je dale oznaCena jen
jako spravee rozpodtu.

I1. Povinnosti povérenych osob pri zajisténi vy konu Fidici kontroly

Osoby uvedené v &l I odst. 2 poverené k nakladani s vefejnymi prostiedky jsou
povinny kontrolovat ve své pusobnosti dodrzovani systému predbézné. prubéiné a
nasledné Fidici kontroly a zabezpecit tak hospodamé. efektivni a ucelné nakladani
s vefejnymi prostiedky. Ridici kontrola se provadi podle tohoto kontrolniho tadu u
viech finanénich operaci.

Osoby uvedené v ¢l L odst. 2 jsou povinny provadét analyzu fidici kontrolou
ziistényeh nedostatki a na zaklade této analyzy piijimat systémova opatieni
k odstranéni nedostatktt a zabrdnéni jejich opakovanému vyskytu. Dadle mohou
predkladat navrhy na zmény vnitinich predpist. pfip. pravnich piedpisu obee.
V jednotiivych pripadech pak na zdkladé prokiazanych nedostatka navrhovat opatreni
k ndprave.

Zamestnanci neprodlené informuji starostu obee pfi:
a. zavaznych zjisténich v oblasti porueni rozpoctove kaznc
b. zjisténi podezieni ze spachdni trestného ¢inu nebo pestupku. spachancho
v souvislosti s vikonem povolani
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¢ zjisténi jiného poruseni zdkona. které muze mit za nasledek uloZeni sankce
vussi nez 20 000~ K¢
d. z3isténi jiného rizika mozné finanéni ztrdty vi$ii nez 30 000.- K¢

" ,

i1, Predbézna ridici kontrola

VAR. 1.: Predbézna fidici kontrola je dokumentovana elekuironicky v vicetnim systému
FENIX. U téchio zdznamu se nevviaduje elekironicky podpis. autenticita prikazcu
operact a dalsich zodpovédnyeh zaméstnancu je zajiSténa pristupovymi pravy a
nezménitelnymi  zdaznamy o nukladani s dokumentem v pristusnyeh  modulech
informacniho svsiému iradi.

VAR. TL.: Piedbésnd tidici kontrola je dokumentovana analogové na pruvodnim listu
ucenilio pripadu (zefména vystaveni a schvdaleni objedndavky, schvdleni a uzavieni
simlowvy, prifeti, schvdleni a proplacent faktury, prip. dalsi uceini operace).

Kdo je pikazcem operace ve stanovenych piipadech. vyplyva z matice odpovednosti.
ktera je prilohou €. 1 této smérnice.

Nesoulad zjistény pii piedbézné fidici kontrole oznami kontrolujici osoba bezodkladne
starostovi obee.

A/ Pied vznikem naroku na vefejné prijmy
{napr. pred podpisem smlouvy)

Predbéznou kontrolu pri sprave vefeinych prijmu pred vznikem naroku zajisti ve sve
pusobnosti piikazee operace timto postupem:

Prikazce operace overi. zda:

a) operace souhlasi se schvilenym FOZPOCIEm & FoZpisem rozpoétu. piip. se
schvalenym strednédobym vyhledem rozpoctu.

b) jsou dodrzeny platné pravni predpisy a vnitini piedpisy obce.,

¢) je operace hospodarna. efektivai a Géelna,

d) je nutno piijmout opatieni ke zmirnéni rizik

e) jsou podklady pro provedeni operace véené spravné a tiplné.
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B/ Po vzniku naroku na verejné prijmy
(napf. po podpisu smleuvy)

Predbéznou kontrolu pii sprave vefejnych piijmua po vzniku naroku zajisti ve své
pusobnosti pFikazee operace a spriavee rozpodtu timto postupem:

Prikazce operace oveli. zda:

a) existuje doklad o naroku na vefejné prijmy (napf. rozhodnuti poskytovatele).
b) souhlasi Gdaje o pfijemci a poskytovateli. vy3i a splatnosti naroku na vefejny pfijem.

Spravee rozpoétu overt zda:

a) operace je ovéiena prikazeem a jeho podpis souhlasi s podpisovym vzorem.
b) vyplyvaji z operace n¢jaka ucetni rizika.
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C/ Pred vznikem zavazku

1) Predbéznou kontrolu pii Fizeni vefejnych vydaju pred vznikem zavazku zajisti ve své
pusobnosti piikazee operace a spravee rozpodtu timto postupem:

Prikazce operace overi, zda:

a) je operace nezbya.

b) jsou dodrzeny platné pravai predpisy a vnitini predpisy obce.
¢) je operace hospodarna. efektivni a uzite¢na.

d) jsou dodrzeny podminky pro zadavani verejnych zakazek.

e) je nutno piijmout opatient ke zmirnéni rizik.

f) jsou podklady véené spravné a Gplne.

Spravee rozpoctu ovefi. zda:

a) operace je ovéfena piikazeem operace 4 jeho podpis souhlasi s podpisovym vzorem.
b) operace je v souladu s rozpoctem. prip. i se stiednédobym vyhledem rozpoctu,

¢) operace je v souladu s uzavienou smlouvou nebo vystavenou objednavkou,

d) operace odpovida rozpo¢tovym pravidlam.

¢) je zajisténo finanéni kryti operace,

¢) zda je nutné stanovit omezujici podminky realizace operace.

2) Nebyly-li odstranény nedostatky nebo  vyfeSeny omezujici podminky spravee
rozpodtu. znamend to. Zze je uc¢inény pravni dkon, pfip. vznikly zavazek obce
proveden bez piredbézné kontroly. Zjisti-li spravee rozpociu nebo téetni, 7e operace
bvla provedena bez piedbézné kontroly. ozndmi své zjisténi starostovi. Ten je
v souladu se zikonem ¢&. 320/2001 Sb. povinen piijmout opatfeni K provéreni této
nekontrolované operace a opatieni k zabezpeceni fadncho vykonu predbézné kontroly
(§ 26 odst. 5 zdkona).

D/ Po vzniku zavazku

Piedbeznou kontrolu pii fizeni vefejnych vydaju po vzniku zavazku zajisti ve své
pusobnosti pFikazee operace a uéetni timto postupem:

Prikazce operace overi, zda:

a) je spravné uréen vefitel. vyse a splatnost zavazku

Spravce rozpoctu overi, zda:

a) operace je ovérena piikazcem operace a jeho podpis souhlasi s podpisovym vzorem.
b) byl dodrzen stanoveny postup o ob¢hu a kontrole ucetnich dokladd.

¢) souhlasi adaje o veéfiteli. vysi a splatnosti zavazku.
d) jde o operaci s limitovanym piislibem na dané obdobi. pokud ano. zda souhlasi
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pokyn piikazu operace s limitem piislusejicim k danému obdobi.

1V. Prabézna Kontrola pfijmu a vydaja

PribéZznou kontrolu zajisti ve své pusobnosti prikazei operaci a spravee rozpoctu.
Operacnimi postupy fidici kontroly se zajisti prabézna kontrola Gplnosti a presnost
prubehu operaci. Tyto postupy zahrnuji 1 kontrolni techniky pii provérovani jejich
piislusné dokumentace a sestavovani finan¢nich. statistickych a jinych vykaza.

Pro zdznamy o prubéznych kontroldch nejsou touto smérnici stanoveny jednotné
tiskopisy. nebot” mohou mit ruznou formu (napi. zapisy z kontrolnich dnti, zaznam o
plevzetl dila. dodaci list, zaznamy ze zadavaciho Fizeni podle zdkona €. 134/2016 Sb..
o zadavani vefejnych zakazek apod.).

Operalni postupy slouzi ke sledovani a pripadnému usmérmovani jednotlivych
provoznich a finanénich funkei a jejich navaznosti v procesu ptimého uskute¢novani
operace od:

a. vzniku ndroku nebo zavazku az do okamziku ukonéeni provadénych praci.
spinéni dodidvky zbozi nebo sluzeb v mnozstyvi a kvalité nuiné ke koneenému
vyporadani tohoto naroku nebo zavazku.

b. piedani podkladlG k jejimu uskuteénéni Gcetni az do ckamziku vyaCtovdni
celkové ¢astky prijmu nebo vydaju.

Dojde-li pred kone¢nym vyporadanim Kk navySeni ceny operace na strané vydaju o
vice ne7 10 % pfip. nad ramec stanoveny rozpoctem nebo schvileny radou obee,
piikazce operace neprodlené informuje o navyseni ceny starostu. uvede divody,
které k tomuto navySeni vedou a predpokladany cenovy nar(ist. Stejnym zptsobem se
postupuje. dojde-li pred vznikem zdvazku k navyseni ceny takovym zpGsobem. Ze by
se v dusledku toho zménila pravidla pro vybér zhotovitele zakazky.
Neni-li vYbér vefejnveh piijmu uskuteénén, nebo je-li uskutecnén v neuplné vii do
terminu jeho splatmost. vwrozumi o tom uéetni pisemne bez zbvieéného odkladu
prikazce operace K piijeti opatfeni smetujicich ke splnéni povinnest dluznika.
Operacnimi postupy se zajisti prabézné nebo periodické provéfeni

a. dodrzovani provoznich postupt. stanovenych vnitinimi predpisy

b. plnéni stanovenych opatieni k zajisténi ochrany a bezpecnosti osob a vefejnyeh
prostiedka pii hospodateni a nakladani s nimi, veetné jejich ochrany pfed
poskozenim. zni¢enim. ztratou. edeizenim nebo zneuzitim
véasnosti a presnosti provadeni zaznamu o viech uskutectiovanych operacich a
kontrolach, podléhajicich této smérnici
d. prizpusobeni operaci zménam ekonomickych. pravnich. provoznich a jinveh

podminek a novym rizikm
e. plnéni opatfent piijatych k naprave zjisténych nedostatki
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V. Nasledna Fidici kontrola

1) Nasledna ridici kontrola je zaméfena zpravidla na:

a. provéteni dodrzovani pravaich predpist a vnitfnich predpist. smluv. projekti
nebo jinyeh rozhodnuti. zejména upravujicich hospodaieni obee a nakladani
s jejim majetkem,

b. zjisténi. zda Gdaje o hospodafeni vérne zobrazuji zdroje. stav a pohyb
vefejnyceli prostfedkt a zda tyto udaje odpovidaji skute¢nostem. rozhodnym
pro uskuteénéni vetejnych piijmu, vydaji a nakladani s vefejnymi prostiedky
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c. ovéfeni. zda jsou pii nakladini svefejnymi prostfedky splnéna kritéria
hospodédrnosti. t¢elnosti a efektivnosti

d. zjisténi zda jsou plnéna opatfeni piijata k naprave zjisténych nedostatka

e. zjidténi u¢innost Hdici kontroly. jeji kvality a ¢etnosti

Naslednou fidici kontrolu nesmi provadeét stejné osoby. které provadély predbiznou
kontrolu prisludné financni operace.

VI Vysledek kontroly a kontrolni zjisténi

O provedené kontrole se pofizuje zprava. kterd obsahuje popis zjisténych skuteCnosti
s uvedenim nedostatkl a oznaCeni ustanoveni obecné zavaznych pravnich piedpisu.
prip. vnitinich pfedpist. které byly poruseny. Dale obsahuje jméno kontrolujiciho.
datum provedeni kontroly. kontrolované obdobi a oznateni dokladii a ostatnich
materialil. o které se kontrolni zjisténi opira.

Zaznam o provedené kontrole se pofizuje v piipade kontroly provadéné podle casti 11
a IV. tohoto Fadu, pii které nebyvly v kontrolované oblasti shleddny nedostatky.
Zaznamem o kontrole mze byt napi. vyjadieni ve schvalujici pozndmee k faktufe
v systému FENIX. nebo pisemnd pozniamka ..schvalujiv. opatiena Citelnym podpisem
kontrolujiciho, u¢inéna na schvalovaném dokumentu.

Zpravu nebo zaznam podepisuji osoby, kieré kontrolu provedly.

VI1I. Realizace vysledku ridici kontroly

Kontrolovany Gtvar je povinen zjisténé nedostatky odstrafiovat v ramei mozZnosti iz
v prabéehu kontroly. U nedostatktt zavaznéjsiho charaktern musi byt navrZzena a popi.
piijata konkréini, adresnd a terminovana opateni k naprave. Navrh preda kontrolujici
starostovi obee. ktery zavaznéjdi zjisténi predlozi rade obee k projednani a schvaleni.
Vaci zaméstnancOm. ktefi zavinili kontrelou zjisténé nedostatky, mohou byt podle
miry jejich zavineni a zavaznosti nedostatku piijata opatfeni ve smyslu prislusnich
ustanoveni zakoniku prace. pracovniho fadu ncbo jinyeh predpist.

Kontrolu plnéni piijatych opatfeni k ndpravé provede ndsledné kontrolujici. ncho
v piipadé Fdici kontroly osoba. kterd podavala podnét k piijeti opatieni.

Osoby, které realizuji ridici kontrolu. zpracovivaji a predkladaji starostovi obee
podklady pro ro¢ni souhrnnou zpravu o vysledeich Fidicich financénich kontrol.

VIL Zavéretna ustanoveni
Progetfovani petic. stiznosti. oznameni a podnéti se fidi obeen¢ zavaznymi pravnimi

predpisy a specialninmi vnitinimi piedpisy.
Tato smérnice nabyva u¢innosti dne 1.1.2020.

Ve Dnesicich dne

Vlastimil Polak
starosta



Priloha ¢. | Kontrolniho fadu pro Fidici kontrolu

Matice odpovédnosti

Piikazee operace

Okruh odpovédnosti

I
|

Starosta Pronajem majetku. nakup a predej movitého majetku. opravy a
; | technicka zhodnoceni majetku do 25 tis. K¢, nakup materialu a sluzeb
_\ | do 25 tis. K¢

Mistostarosta | 'V zastoupeni starosty v rozsahu jeho edpovédnosti

| Lesni hospodar

Nakup a prodej materidlu a sluzeb pro hospodatreni v obecnich lesich
do 10 tis. K¢

Rada abcee

Prondgjem majetku, ndkup a prode; movitého majetku. opravy a
technicka zhodnoceni majetku nad 25 tis. K&, nakup materialu a sluzeb
nad 25 tis. K¢

Zastupitelstvo obee | Nékup. prodej a smény nemovitcho majetku




