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Zmény: Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které
tvori soucast tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni:

V souladu s § 7 odst. 1 zdkona 258/2000 Sh., o ochrané verejného zdravi, zakonem ¢. 561/
2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 410/2005 o hygienickych poZadavcich na
prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych,
vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 135/2004 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky
na koupalisté, sauny a hygienické limity venkovnich hracich ploch, vyhlaskou ministerstva
Skolstvi ¢. 14 / 2005 o predskolnim vzdélavani, RAmcovym vzdéldvacim programem pro
predskolni vzdélavani, vydava reditelka Skoly tento provozni fad, kterym se upravuje rezim
dne zohlednujici vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych, podminky jejich pohybové
vychovy a otuzovani, rezim stravovani v€etné pitného rezimu, nakladani s pradlem a dklidu v
predskolnim zafizeni.

2. Udaje o zafizeni:
Nazev Skoly: Materska Skola Dnesice, okres Plzen- jih, prispévkova organizace

Adresa Skoly: DneSice110, DneSice, 334 43

Zfizovatel: Obec DneSice

ICO $koly: 70995851

Telefon: 377 988 223

Email: msdnesice@volny.cz

Reditelka koly: Veronika Karidkova

Telefon feditelka: 705 263 879

Typ Skoly: s celodennim provozem, jednotfidni, heterogenni
Kapacita skoly: 24 déti (vyjimka 25)

Provozni doba: 6,15 - 16,00



3. Popis zafizeni:

V ptizemi budovy se nachdzi Skolni kuchyné a reditelna. V podkrovnich prostorach budovy je
tfida s hernou, Satna déti a socialni zafizeni. Pobyt venku uskute¢riujeme na pfilehlé Skolni
zahradé, détském hfisti nebo vychdzkami obci. V blizkosti Skoly je dostatek lesu, a proto je v
obci pfiznivé ovzdusi. Skolka nabizi logopedickou prevenci pod vedenim zku$ené logopedické
asistentky. Materskd Skola je vybavena novym nabytkem, didaktickymi pomuckami,
notebookem, a hrackami. V $atné MS jsou uréené plochy na vystavovani détskych praci a pro
informace rodi¢im. Ve tfidé se pracuje s vékové smiSenou skupinou déti. Tomu odpovida
vysSkové prizplsobeni ndbytku a dostupnost hracek.

4. Pravidla pro privadéni déti do mateiské Skoly a jejich vyzvedavani po ukonceni vzdélavani
v materské Skole
4.1. Pravidla pro privadéni ditéte do MS:

e privadét déti do materské skoly je mozné od 6,15, nejpozdéji do 8,00

e v 8,00 musi dité byt jiz ve tfidé, rodi¢ do tohoto ¢asu opusti budovu Skoly, ta je
v 8,00 uzamcena

e predani ditéte ucitelce probiha ve tfidé po jeho prevleceni v Satné vidy osobné
zakonnym zastupcem, Ci jinou povérenou osobou

e v pfipadé zdvainych dlivodi (naptiklad navstéva lékare) je mozné dohodnout i
jiny Cas prichodu ditéte do matefské sSkoly, pouze po predchozi domluvé
s uCitelkou ¢i reditelkou Skoly, prichod ditéte nesmi zdvainym zpuUsobem
zasahovat do reZimu Skoly (nelze napfiklad z tohoto divodu kratit pobyt déti
venku)

o dité je do materské Skoly privadéno zcela zdravé, bez jakychkoli znamek
infekéniho &i parazitniho onemocnéni, v opacném pripadé maze ucitelka pfrijeti
ditéte do materské Skoly odmitnout (viz bod Ochrana zdravi ditéte v materské
Skole, jez je soucdsti tohoto Skolniho fadu)

4.2. Pravidla pro vyzvedavani déti z materské skoly:

e zakonny zastupce je povinen vyzvednout dité z materské skoly v ¢ase k tomu
uréeném (viz bod organizace dne v MS, ktery je soucasti tohoto $kolniho fadu)

e vyzveddavani déti po obédé je moziné v ¢ase 12,15-,12,45

e odpoledne je mozné déti vyzvedavat od 14,45 do 16, 00

e v ostatni hodiny je budova Skoly uzamcena

e zakonny zastupce je povinen vyzvednout dité z materské skoly nejpozdéji do
16,00

e pokud se vyskytnou necekané okolnosti, kvuli kterym nemuZe zakonny
zastupce vyzvednout (dopravni zacpa, opozdény spoj...) dité z materské Skoly
v€as, je povinen oznamit tuto skutecnost neprodlené telefonicky ucitelce
vykonavajici sluzbu nebo feditelce Skoly a dohodnout zplsob, jakym bude dité
z materské Skoly vyzvednuto (pozdéji, jinou povérenou osobou)



e vopacném pfipadé pfi nevyzvednuti ditéte zadkonnym zastupcem ¢i jinou
povérenou osobou do 16,00, zlstava ucitelka s ditétem v budové materské
Skoly a postupuje nasledujicim zplsobem:

- informuje feditelku skoly

- pokousi se opakované kontaktovat zakonné zastupce ditéte

- pokud se ucitelce ani feditelce opakované nedafi kontaktovat
zakonné zastupce ditéte, kontaktuje Policii CR, ktera situaci
vyhodnoti a v pfipadé potfeby kontaktuje pohotovostni sluzbu
socialné sprdvni ochrany déti (OSPOD),dité bude predano
pracovnikovi tohoto orgdnu

e v pfipadé, Ze dité prichazi vyzvednout osoba, ktera je evidentné v podnapilém
stavu, nebo ma ucitelka podezreni, Ze by tato osoba mohla byt pod vlivem
navykovych latek, nesmi této osobé dité vydat a kontaktuje neprodlené
feditelku Skoly a Policii CR, kterd situaci vyhodnoti a ptipadné kontaktuje
prislusné organy

e pedagogicky pracovnik neni opravnén svévolné opustit s ditétem budovu MS a
predat dité zakonnému zastupci v misté jeho bydlisté nebo predat dité jiné, nez
povérené osobé

e pedagogicky pracovnik neni opravnén zajistit péci o dité jinde, nez v budové
materské skoly

e v pfipadé, ze zdkonny zastupce potrebuje k vyzvedavani ditéte povéfit jinou
osobu, ucini tak pisemné prostfednictvim formularfe povéreni k vyzvedavani
ditéte, ktery na vyzadani dostane u ucitelky ve tridé

e v celém aredlu MS plati pfisny zdkaz koufeni (véetné elektronickych cigaret) a
pozivani jakychkoli navykovych latek.

e do areélu MS je zédkaz vstupu se psy.

4.3.V celém arealu MS plati pFisny zdkaz kouteni (véetné elektronickych cigaret) a poZivani
jakychkoli navykovych latek.

4.4. Do arealu MS je zékaz vstupu se psy.

5. Organizace dne v MS

5.1. Rezim dne v materské Skole je flexibilni jej upravovat a ménit vzhledem k aktudlnim
podminkdm a potiebam, vidy v souladu se $kolnim vzdélavacim programem. Casy, s vyjimkou
doby, kdy je mozné déti vyzveddvat a privadét, jsou orientacni.

5.2. Dobu pobytu venku Ize omezit ¢i pobyt venku zcela vynechat pouze z dlivodu nepfiznivych
klimatickych podminek (teplota nizsi nez -10 °C, silny vichr, silny dést, hustda mlha, smog,
bourka apod.) Dale z dlvodu konani mimoradnych aktivit, jako jsou divadla, vzdélavaci
programy atd.

5.3. Denné je pobyt venku realizovan po co nejdelsi moZnou dobu. Za pfiznivého pocasi, a
pokud to vzdélavaci ¢innost umoZzniuje, mohou byt venku realizovany i fizené ¢innosti. Ucitelky



vyuZivaji prostory zahrady, blizkého okoli MS, lesa. V piipadé pobytu venku v odpolednich
hodinach je vyuZivana vyhradné zahrada MS.

5.4. Rodi¢e détem do MS oblékaji vhodny odév a obuv pro potfeby pobytu venku za kazdého
pocasi, vhodné je ponechat détem denné v Satné plasténku, holinky, dostatek nahradniho
obleceni.

5.5. BEhem odpoledniho odpocinku je respektovana individualni potfeba spanku jednotlivych
déti. Na lehdtku odpocivaji vSechny déti, poslouchaji pohadku, relaxa¢ni hudbu, relaxuji. Ty,
které neusnou, mohou postupné vstavat a jsou jim ucitelkou nabidnuty klidové aktivity, i
moznost prohlizet knizku na lehatku.

5.6. Podminkou pro moZnost nabidnout ditéti s nizsi potifebou spanku nahradni klidovou
aktivitu, je dodrzeni pravidel ditétem:

e relaxovat v klidu na lehdtku po kratsi dobu tak, aby mély moznost usnout mladsi
déti a déti s vétsi potiebou spanku

e respektovat potifebu spanku ostatnich déti: nerusit déti, které spi, chovat se tise
a ohleduplné

e dbat pokyn( ucitelky

Déti se respektovanim pravidel uci vzajemné toleranci a respektu k potfebam druhym.

6,15 - 8,00 prichod déti do MS, spontanni i fizené &innosti déti, individualni prace
s détmi, volna hra

8,00-9,00 spontanni i fizené aktivity déti, individualni prace s détmi, volnd hra

8,30-9,00 prabézina svacina

9,00-9,15 spole¢ny uklid hraéek, ranni ritudly

9,15-9,45 aktivity fizené ucitelkami

9,45-11,45 pfiprava na pobyt venku a pobyt venku

11,45-12,15 pfiprava na obéd a obéd, osobni hygiena

12,15-12,45 moznost vyzvedavani déti po obédé

12,15 - 14,00 odpocinek na lehatku, klidové aktivity, poslech pohadky
14,00 - 14,30 postupné probouzeni déti, osobni hygiena a svacina
14,30-16, 00 spontanni aktivity déti, volna hra, vyzvedavani déti

6. Stravovani:
6.1 Stravovani pro déti a zaméstnance MS zabezpecuje vlastni $kolni jidelna, kuchyné je
umisténa v budové MS.

6.2. ReZim stravovani:
e dopoledni svacina se podava v 8.30 — 9,15, déti maji moznost svacit prlibéing, dle
potreby, pokud to povaha podavané stravy umoziiuje
e obédv11,45-12,15
e odpolednisvacinav 14,15 - 14, 45



6.3. Rozvijime samostatnost déti v sebeobsluze s pfihlédnutim k véku ditéte a individudlnim
schopnostem.

6.4. Déti do jidla nejsou nuceny, mohou ovliviiovat velikost porce. Ucitelky vhodnou formou
déti motivuji k ochoté seznamovat se s netradi¢nimi potravinami.

6.5. Jidlo vydava kucharka ve spolupraci s uklize¢kou nebo povérfenou osobou.
6.6. VySe stravného je vypocitavana dle platnych nafizeni a norem.

6.7. Rodic je povinen dodrZet terminy Uhrady za stravovani.

6.8. Otazky tykajici se stravovani projedna rodic¢ s vedouci Skolni jidelny.

6.9. Vedouci Skolni jidelny dba na pestrost a vyvdzenost jidelnicku a na to, aby strava
odpovidala platnym normam, sleduje naplnénost spotfebniho kose.

6.10. Uhrada za stravovdni probiha vidy zpétné k 15. dni nasledujiciho mésice formou inkasa.

6.11. Podminky pro odhlasovani a pfihlasovani stravy, pfipadné odebirani stravy prvni den
nepritomnosti ditéte upravuje Skolni rad.

7. Pitny rezim:
7.1. Ndpoje jsou détem k dispozici po cely den ve tfidé i pti pobytu na skolni zahradé /je vidy
zajistén dostatek Cistych sklenicek, pouzité nddobi déti odkladaji na vyznacené misto)

7.2. Napoje pripravuje kucharka a nabidku obménuje. Déti maji v priilbéhu dne na vybér
z nékolika druht napoju.

8.3. Zasobovani pitnou vodou — zdroj: verejny vodovod.

8. Vychovné vzdélavaci program:
8.1. MS pracuje podle vlastniho $kolniho vzdélavaciho programu, ktery je v souladu s RVP PV
a programem Zdrava MS.

8.2. Poslanim nasi MS je rozvijet samostatné a zdravé déti cestou pfirozené vychovy, poloZit
zaklady celoZivotniho vzdélavani vsem détem na zakladé jejich moznosti, zajm( a potreb.
Vénovat pomoc détem se specifickymi vzdélavacimi potrebami.

8.3.V priibéhu dne jsou zastoupeny Fizené i volné aktivity déti. Cinnosti probihaji individualng,
v malych skupindch i kolektivné. V pribéhu dne, dle aktudlnich potieb déti a uvazeni a planu
pedagoga, jsou zafazovany aktivity zajistujici vSestranny rozvoj ditéte. V programu dne jsou
zastoupeny pohybové ¢innosti (zdravotni cviky, cviceni s nafadim a nacinim, hry, soutéze),
prace s vytvarnym, pracovnim materidlem, hudebni, dramatické, jazykové, predmatematické
aktivity, prace s digitalnimi pomUckami, polytechnické cinnosti.

8.4. Rodi¢e maji moznost podilet se na déni v MS, U&astnit se rdiznych programd a maji pravo
spolurozhodovat pfi planovani programu.



9. Zpuisob nakladani s pradlem:
9.1. LGzZkoviny jsou ménény 1x za 3 tydny, nebo dle potieby.

9.2. LGzkoviny i ru¢niky jsou na prani predavany rodi¢im. Kazda rodina pere lozni pradlo svého
ditéte jedenkrat za tfi tydny. Ruéniky perou rodice dle harmonogramu vyvéseného v Satné
vidy pro vSechny déti.

9.3. Vyménu pyZzam zajistuji rodice, sami si hlidaji cetnost vymény podle intenzity odpoledni
dochdzky déti, o pyZamo pozdadaji ucitelku. V pfipadé znecisténi pyZzama je rodi¢em zajiSténa
okamzitd vyména.

9.4. Pro kazdé dité $kola disponuje se dvéma sadami IGzkovin. Cisté ndhradni Izkoviny jsou
uloZeny v plastovych boxech v uréené mistnosti.

9.5. Lehatka jsou stohovatelnd, matrace se ukladaji zvlast do regélu, lizkoviny jsou ukladany
do oddélenych polic ve sktini k tomu uréené. Kazdé dité ma vSechny potieby ke spani a misto
uloZeni lGzkovin oznacené svou znackou.

10. Provoz MS a moznost jeho omezeni:
10.1. Provoz mateiské $koly se Fidi organizaci $kolniho roku vydanou MSMT.

10.2. Skolni rok je probiha od zati do srpna.

10.3 Provoz MS lze podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici éervenci nebo
srpnu, popfipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi feditelka MS po
projedndni se zfizovatelem. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni reditelka
MS na pfistupném misté ve $kole nejméné 2 mésice predem (na nasténce v MS a webovych
strankdach skoly).

10.4. Provoz MS Ize ze zavainych d(ivod( a po projedndni se zfizovatelem omezit nebo prerusit
i v jiném obdobi nez v mésici ¢ervenci a srpnu. Za zavazné dlvody se povaZuji organizacni Ci
technické priciny, které znemoznuji radné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o
omezeni nebo preruseni provozu zvefejni feditelka MS na pfistupném misté ve Skole
neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne (na nasténce v MS
webovych strankach Skoly.

10.4. Vysi a zplsob Uplaty za vzdélavani v MS upravuje smérnice o Uplaté za vzdélavani
v materské skole.

11. Zapis do MS:

11.1. Pfijimaci fizeni probiha od 2. do 16. kvétna, termin zapisu je vyhlasen po dohodé se
zfizovatelem zpravidla s mésiénim predstihem a vefejnost je informovdna na dvefich a
nasténce Skoly, zpravidla i na webovych strankach skoly.

11.2. O prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani rozhoduje reditelka Skoly.



11.3. O pfijeti zdravotné postizeného ditéte do MS se rozhoduje na zakladé 7adosti zdkonného
zastupce, vyjadreni pediatra a pedagogicko-psychologické poradny ¢&i  specidlné
pedagogického centra pfislusného zaméreni.

11.4. Do MS se pfijimaji déti smyslové, télesné a dudevné zralé, od 2 do zpravidla 6 let. 5.
Rozhodnuti o pfijeti je vydavdno se zkuSebni dobou v délce 3 mésicll (neplati pro déti s
povinnym predskolnim vzdélavanim).

11.5. Rozhodnuti se vydavaji do 1 mésice od poddani Zadosti.

11.6. Reditelka mdze ukoncit dochazku ditéte do MS po dohodé se zfizovatelem a pisemném
upozornéni zastupce ditéte (neplati pro déti s povinnym predskolnim vzdélavanim), podminky
pro ukoné&eni dochézky ditéte do MS upravuje $kolni Fad.

11.7. Reditelka pfi ukon&eni dochazky pfihlizi k socialni a ekonomické situaci rodiny a k zajm@m
ditéte.

12. Potreby ditéte do MS:

e prezuvky s pevnou patou, které neklouzou a dité si je umi samo obout, pantofle
nejsou vhodné

e dostatek nahradniho spodniho pradla i dalSiho obleceni, nejlépe ulozené v batlzku
na zip v $atné na vésacku

e pohodIné obleceni do tfidy, které si dité samo oblece a mize si jej
i uSpinit

e 2x baleni papirovych kapesnikl (nejlépe box) — pribézné vyuzivano vsemi détmi,
neni potfeba podepisovat

e kapesnik v kapse obleceni, ve kterém pujde dité ven

e na pobyt venku funkéni a praktické obleceni, které si dité smi umazat, radéji vice
vrstev, ven chodime za kazdého pocasi, myslete prosim na to a oblékejte dité podle
aktualniho stavu

e pevnou a funkéni, nejlépe nepromokavou obuv

e plasténka a gumovky (je vhodné ponechat v Satné, ¢i donaset v ptipadé potreby)

e vSe podepsané

13. Konzultac¢ni hodiny:
Konzultace s ucitelkami probihaji dle domluvy. Pfedem lze dohodnout schlizku se viemi
zaméstnanci Skoly.

14. Zpusob a cetnost uklidu:
Cetnost a zpGsob tklidu je stanovena v ndplnich prace uklize¢ek a $kolnice a v harmonogramu
praci uklizecky. Tyto dokumenty jsou ptilohou organiza¢niho radu skoly.



15. Otuzovani déti:
15.1. OtuZovani vzduchem:
e pravidelné vyvétrani v prabéhu dne
e dostatecny pobyt venku
e kontrolou vhodného oblékdanim na pobyt venku (pfiméreny odév a obuv odpovidajici
pocasi) déti maji moznost si béhem dne nékteré ¢asti odévu odloZit nebo naopak obléci

15.2.0tuzovani vodou:
e v letnich mésicich na skolni zahradé moznost otuzovani zahradnim rozstfikovacem
e hrysvodou
e zimni aktivity na snéhu

15.3. Infrasauna:
od fijna do bfezna otuzovani v infrasauné s pisemnym souhlasem rodicu

provoz infrasauny se fidi provoznim fadem infrasauny

16. Zptisob zajisténi vhodného mikroklimatu
16.1. ZpUsob a intenzita vétrani:
e pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:
e rano pred pfichodem déti do tfidy intenzivni vyvétrani
e v prubéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
e béhem odpoledniho odpocinku dle potfeby a stavu ovzdusi

16.2.Teplota vzduchu:
e Prostory uréeny ke hre jsou vytapény na 20 °C az 22 °C.
e Kontrolu teploty vzduchu zajistuje skolnice, tfida je vybavena nasténnym teplomérem.
e Vytdpéni je zajisténo plynovym kotlem

16.3.0svétleni tridy:
e tfida je dostatecné osvétlena dennim i umélym svétlem
e ochranu pred oslnénim zajistuji v oknech Zaluzie
e povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé

Timto fadem se rusi provozni fad ze dne 2.1. 2024

Veronika Kanakova, feditelka skoly



